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Creu Cerdyn Post Data 

Lefel Eitem 

Dewis ‘new group explorer’ 

Dewis ‘Add/remove columns’ 

Dyma fydd rhannau gwahanol y cerdyn post 

felly mae’n rhaid dileu y rhai ‘default’ sydd 

ddim eu hangen. 

ꓥ  Symud i fyny  

ꓦ Symud i lawr 

X Dileu 



Chwilio am enw’r prawf. 

Mae labelu manwl yn 

bwysig wrth greu y 

marksheet er mwyn ei ddar-

ganfod yn haws. 

Gradd, marc neu ganran y prawf cyfan yw’r tri dewis cyntaf. Yma, dwi wedi dew-

is cynnwys y marc a’r radd sy’n cyfateb iddo. 

Top- Gradd 

Canol-Marc 

Gwaelod- Canran 

Clicio ar y tab ‘Find Columns’  

Pan yn hapus efo’r dewis a’r drefn dewis ‘OK’ yn y gwaelod. 

Marc cymedrig y dosbarth a cyfanswm y 

cwestiwn. Ffordd sydyn i gael trosolwg o’r 

perfformiad ym mhob un rhan. 

Dewis ‘Student postcard view’ 

Newid Font size/ card width er mwyn ffitio 

yn daclus ar dudalen A4. 

Ctrl + P er mwyn argraffu. 

 

Cofiwch beidio argraffu ar ddwy ochor. 

Dewis ‘No student photos’ 

 

 

 Data explorer view er mwyn mynd yn ôl i’r 

rhan dewis colofnau 



Mae’n bosib arbed y set o golofnau… Dewis ‘Load/save a set of columns’ ac yna ‘Save as a new set’  

Dewis enw manwl 

 

Gadael heb tic yn y bocs olaf = Dim ond chi fydd yn 
gallu ei agor. 
 
Ticio y bocs olaf = Pawb yn gallu cael mynediad. 


